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	Andrea Verónica Leccadito
42 años, casada
DNI 22.993.164
Dirección: Andrade 1668, Bella Vista (1661)

Tel.: (011) 4666-7873  /  1564471914
andrealeccadito@hotmail.com



Objetivo laboral: 
Mis objetivos son incorporarme en un lugar con agradable clima laboral, adquirir nuevos conocimientos y crecer en mis funciones. 


Formación académica
1990-1992
Carrera Derecho
          

Cursado en la UBA, sin finalizar.
1984-1989
Bachiller
          

Título otorgado por el Liceo Nacional N° 12 “Fray M. Esquiú”.
Otros conocimientos:
Informática:   Operadora de PC y procesador de textos; paquete Office (Word, Excel, Power Point).
                          Escuela Técnica N°10 (1993 – 1994).
 Autocad: Conocimiento y manejo del sistema para la confección de planos. Apertura de         

       archivos para la interpretación de planos. 
Idioma: Inglés básico.
Capacitación: Curso de Rcp y primeros auxilios.
Experiencia profesional
2001- 2015
Socorro Medico Privado S.A


 Empresa dedicada a las emergencias medicas.

       

 Función: 
Me desempeñé en el área operativa. Soy radioperadora de servicios de emergencias y urgencias (códigos rojos, amarillos y verdes); además de traslados en UTI, con medico y comunes en pacientes adultos y pediátricos. Tengo conocimientos en manejo de radio de aire (VHF), NEXTEL; Sistema WAP y ADE; GOOGLE MAP en Capital Federal y Gran Buenos Aires; además de búsqueda de cápitas para pacientes por obra social y atención personalizada de convenios por seguimientos de pacientes.
Durante el último año desarrollé tareas de apoyo a otros sectores, mi función implicaba la recepción y control de comprobantes de cobro y registro en el sistema de los distintos convenios. Gestionar el seguimiento de casos, ante reclamos o diferencias y su posterior solución ante los distintos convenios (obras sociales, art, empresas de emergencias, asociados directos). Efectuar conciliaciones de cuentas corrientes, depósitos de cheques.
1998-2001
Meprin S.R.L.


Empresa dedicada al servicio de emergencias y urgencias médicas domiciliarias.
       

Función:

Encargada de operaciones. Aquí me desempeñé en principio de la recepción de llamadas de emergencias, luego pasé a despachadora y más tarde me ascendieron a encargada de guardia. Adquirí conocimientos en atención personalizada de socios, coordinación y logística de recursos, coordinación de guardias de móviles prestatarios, médicos y paramédicos, supervisión en las tareas de empleados y relevamiento de datos con convenios y reclamos.
1997-1998
Bass S.R.L.
          

Empresa dedicada a la seguridad.
      

 Función:

Secretaria Administrativa. Manejo de agenda. Atención personalizada a proveedores y cartera de clientes. Liquidación de haberes de empleados; gestión de cobranzas y seguimientos de clientes: Trámites bancarios.
1991-1995
Cencosud S.A
          

Supermercado Jumbo sucursal Escalada
       
Función:

 Cajera. Manejo de Cajas, Tarjeta de créditos, Tickets. Atención al cliente.
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