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DATOS PERSONALES
Apellido y Nombre: Casco Marta Guillermina.
Lugar y fecha de nacimiento: Tandil, 29 de Julio de 1988.
Teléfono: (0249) – 154246991.
Edad: 27.                                                                                                                           
Email: guillecasco@hotmail.com.
Disponibilidad horaria: Full time.
OBJETIVOS

Integrarme en un área donde se lleven a cabo las relaciones interpersonales, el trato con clientes, brindando atención a los mismos, ya que mis trabajos anteriores se basaron fundamentalmente en ello. De todas formas estoy capacitada a enfrentar nuevos desafíos para lograr objetivos que impliquen un crecimiento tanto personal como profesional.
FORMACION ACADEMICA
Estudios terciarios incompletos  de Administración en PYMES en el Instituto Superior de Formación

Técnica Nº75 - en turno vespertino – Sede Escuela Normal.
06 de marzo de 2009 | Bachillerato en Producción de Bienes y Servicios | Escuela Técnica 3 del Dr.     

Norberto Piñeiro.

EXPERIENCIA PROFESIONAL
23 de Mayo de 2016 – 17 de Junio de 2016 – PRE MIN – Calle 3 y Circunvalación – Parque Industrial – PASANTE EN ADMINISTRACION.
· Hacer y controlar remitos.

· Cargas de facturas.

· Hacer correspondencias.

· Atención al cliente.

· Seguimiento de clientes de la empresa.
22 de Abril 2016 – 04 de Mayo de 2016 – VISION 101 SA – San Martin 659 - VENDEDORES Y DEMOSTRADORES DE TIENDAS Y ALMACENES.
· Traer mercancías de los depósitos o almacenes y exponerlas en los locales de venta al público.

· Averiguar la clase y calidad del producto que desea el cliente.

· Ayudar al cliente a escoger lo que desea comprar.
· Indicar los precios, condiciones de crédito y descuentos.
· Embalar las mercancías vendidas. o, si es necesario, tomar disposiciones para su envío.
· Preparar cuentas, facturas, fichas de venta o recibos.
· Verificar los recibos de caja, si fuere necesario.
· Hacer demostraciones de los artículos en venta, a fin de informar a los clientes acerca de sus características y utilización, además de despertar el interés de eventuales compradores.

· Desempeñar tareas afines.
04 de Junio de 2012 – 28 de Noviembre de 2014 – Pan Árabe Tamine – Pinto 1654 – RECEPCIONISTA ADMISTRATIVA.
· Responsable de la recepción de llamada y atención al cliente.
· Mantener en orden equipo y sitio de trabajo, reportando cualquier anomalía.
· Entregar la correspondencia recibida a las diferentes personas, así como también los mensajes recibidos.
· Elaborar informes periódicos de las actividades realizadas.
· Contestar emails.
· Carga de facturas de proveedores.
· Emisión de facturas a clientes y remitos internos.
· Manejo de caja chica. 
· Trámites bancarios.
REFERENCIAS LABORALES
· Diego Anbinder – Dueño de PRE MIN.

Tel.: (0249) – 44533373.

· Carina Calvo – Encargada de Visión 101 SA.

Tel.: (0249) – 154637731.
· Laura Abrahim – Dueña de Tamine.
Tel. :(0249) – 154671526.

