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Morad Couceiro, Carla Marta
Datos Personales
Fecha de nacimiento: 14 de agosto de 1995

DNI: 39.068.002

Olavarría 1560 piso 1 dto B, CABA

Celular: (011) 15-3188-4874

E-mail: carla.couceiro@hotmail.com
Experiencia Laboral __________________________________________________________________
ViaBus                                         Posición: Administración contable/ Secretaría

(Transporte y Turismo)        
                                                  Tareas Realizadas:

Atención al público en general, personal o telefónicamente. Tareas administrativas, manejos de legajos del personal, trabajo en conjunto con el Estudio Contable y área de Recursos Humanos (aportando ayuda en ciertas tareas solicitadas). Tareas bancarias (cobros, depósitos, trámites en general), utilización de programas de PC adecuados a la contabilidad y gastos de la empresa. Manejo libro IVA compras e IVA ventas. SI.CO.RE. (Sistema de control de Retenciones). Control de facturas, recibos, remitos y planes a pagar tanto bancarios como de AFIP. Confección y control de denuncias de siniestros (Trabajando con compañías de seguros como Protección Mutual/Federación Patronal, Victoria seguros, etc). Averiguación de presupuestos. Cobro a clientes y pago a proveedores. Manejo de agenda del personal de la empresa, reuniones, avisos. Trámites de rubricas en el Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires.
Estudios                                         __________________________________________________________________
Técnico Universitario en Prótesis Dental           Desde: 2014
(Universitario en Curso)                                         UNDAV (Universidad Nacional 

                                                                               de Avellaneda)
__________________________________________________________________
Bachillerato Gestión y                                          Desde: 2009
Administración de Empresas                               Hasta: 2013
(Secundario Graduado)

Tecnología
__________________________________________________________________
Avanzado: Microsoft Office – Windows. Internet, Email, programas contables.

Idiomas

Estudio del idioma inglés de modo particular. Nivel intermedio.
